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 خطوات إقفال السنة

 صيانة /اختيارات/يته عنل صيانة للبيانات من خلال الذهاب إلى خدمات البرنامج: أولًا

. قاعدة البيات الحالية 

  ًالترحيل/التأكد من تزحيل جميع المستندات والكيود من خلال الذهاب إلى الحسابات: ثانيا. 

 ًصيانة /اختيارات/الكيود/يته عنل صيانة للكيود من خلال الذهاب إلى الحسابات: ثالجا

 .الكيود 

 ًصيانة /اختيارات/الأصناف/يته عنل صيانة للكنيات من خلال الذهاب إلى الكزوت: رابعا

 .الكنيات 

 ًإقفال السنة/ الذهاب الخدمات البرنامج: خامسا 

وتحديد بداية السنة ونهايتها                            (2015اساس الحاسب )يته من خلالها وضع اسه الملف مجال 

ثه الضغط على سر بدأ إقفال السنة سوف يطلب منك تحديد حساب لوضع قينة الأرباح 

والخسائز بعد اختيار الحساب الضغط على سر الموافل ، سوف يته إدخالك بعدها على السنة  

. الجديدة 

 

 خطوات تمديد السنة

 إدارة الملفات ثه اختيار إدارة الملفات سوف يته فتح / الذهاب إلى خدمات البرنامج

شاشه إدارة الملفات يته تحديد البيانات المزاد تمديها ثه الضغط على تعديل وتغير 

 نهاية السنة 

 


